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Reglamento Interno
Nivel Primaria

Con la finalidad de favorecer la formacidon académica, los buenos hdbitos vy
disciplina de los estudiantes, en un ambiente de convivencia, aceptacion,
respeto, alegria y comunicacion entre profesores, padres de familia, alumnos y
la comunidad educativa en general, generamos el presente Reglamento
Interno de Nivel Primaria.

Exhortamos a las familias a leer cuidadosamente este documento en presencia
de sus hijos e hijas.

Acuerdo:

1. PADRES DE FAMILIA y ALUMNOS se comprometen a respetar el presente
REGLAMENTO asi como las reglas establecidas por los directivos y profesores
del COLEGIO. Siendo los PADRES DE FAMILIA o TUTORES los principales
responsables de apegarse a los términos del presente reglamento, que en
conjunto con la institucion se encargan de la formacién y desarrollo integral
de los estudiantes.

Uniforme:

e El ALUMNO deberd presentarse adecuadamente uniformado todos los
dias, el uniforme incompleto lo hard acreedor a un llamado de
atencion verbal, posteriormente por escrito en agenda y ante la
incidencia se requerird cita con Coordinacion.

e Chamarras, sudaderas, chalecos institucionales, deberdn ir bordadas
con el nombre completo del alumno. No nos hacemos responsables del
extravio de prendas sin bordar.

e Accesorios ajenos al uniforme: chamarras, bufandas, gorros o guantes
deberdn ser color negro. En el caso de chamarras, deberdn ser abiertas
con zipper, sin logotipos o impresiones.

El uniforme institucional:

Gala: Jumper o pantaldén negro, polo, Deportivo: Pants deportivo institucional
suéter o chaleco institucionales con logo con logo del colegio, camiseta 'y
del colegio, zapato negro escolar, sudadera roja de leones, tenis negro,

calcetas o medias negras. apto para hacer deporte.
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e Los estudiantes deberdn presentarse perfectamente bien aseados, llevar
el cabello peinado con la vista descubierta. Las alumnas sin maquillaje,
unas naturales y aretes pequenos. Aplicarse desodorante, el aseo bucal,
cortarse las unas y cuidar su higiene es un requisito indispensable.

Retardos:

e La hora de entrada es a las 8:00 am, esto significa, 8:00 am en aula,
tomando asiento y apunto de iniciar su clase. El colegio estd listo para
recibir a sus hijos a las 7:30am.

e Después de las 8:10 am, los alumnos que lleguen tarde deberdn ingresar
acompanados por un padre de familia o tutor a través de la puerta de
direccion. Es obligatorio que el padre o tutor firme la bitdcora de retardos
en la oficina correspondiente.

e Bajo ninguna circunstancia se permitird que un alumno con retraso toque
el fimbre e ingrese solo al plantel. En caso de que esto ocurra, se le llamard
al nUmero de contacto registrado y su hijo o hija permanecerd en la
direccioén hasta que usted acuda a justificar la tardanza.

e Al haber acumulado 3 firmas en un lapso de dos semanas, usted recibird
un llamado de atencidn por escrito a través de Whatsapp.

e Si usted incurriera, después del llamado de atencidon por Whatsapp, serd
acreedor a un oficio institucional, que formard parte del expediente del
alumno y serd regresado a casa.

Responsabilidades para los alumnos y alumnas dentro del salén de clases:

Deberd respetar las indicaciones de sus docentes en todo momento.
Brindard trato respetuoso y digno a sus companeros y profesores.

En hora de clase o explicacion verbal, pondrd atencidén en silencio y
posteriormente realizard los frabajos que se le asignen.

e Mantendrd en todo momento su lugar sin basura, sus Utiles escolares y
materiales en orden y a su cuidado.

e Los libros y cuadernos deberdn estar marcados con el nombre y grado
del alumno o alumna.

e Debe avisar para salir y tomar su pase para ir al bano o para tomar agua,
el alumno se retira con el pase correspondiente en mano y los demds
deberdn esperar hasta que el alumno con el pase regrese al saldn para
que salga alguien mads.

e Por respeto a las indicaciones del docente de grupo, no se recibirdn
alimentos, encargos o cualquier tipo de material para los alumnos después
de la hora de enfrada.
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No se permite comer en el saldn a excepcion del horario de la fruta, ni
salir a comprar a la cafeteria fuera de los horarios de receso.

No se permite ingresar arficulos que no sean de uso escolar y que no
hayan sido solicitados y/o aprobados por direccidon o por algun profesor
como: audifonos, celulares, tablets, cdmaras, juguetes, balones,
dispositivos de juego de video, etc. El objeto serd retirado y resguardado y
Unicamente serd enfregado al padre de familia o tutor en direccion.
Colegio Eiffel no se hace responsable de estos u otros objetos extraviados.
Los cumpleanos se celebran en aula cantando Ias mananitas y un
botdbn conmemorativo. Se restringe la enfrada de regalos, pasteles,
dulces, adornos.

Cuando un alumno falte a clases, deberd enviar su justificante por medio
de whatsapp. La justificacion serd principalmente conocer el motivo de la
falta y hacer qgjustes en entrega de trabajos o evaluaciones, sin embargo,
no se elimina la falta.

Todos los alumnos, sin excepcidn, deberdn participar de forma activa en
los eventos artisticos o deportivos, asambleas, exposiciones, foros, torneos
O Cconcursos a los que sean convocados.

Los alumnos que forman parte de un taller o clase extracurricular,
participan ademds en alguna expo, festival, evento cultural, torneo.

Trabajos en equipo:

Todos los trabajos en equipo asignados se realizardn Unicamente dentro
del plantel, y los alumnos no serdn convocados a reuniones ni a trabajar
fuera del horario escolar.

Los equipos de trabajo serdn asignados por el docente.

El trabajo colaborativo significa que todos deben aportar y serdn
responsables del resultado y logro de objetivos.

El profesor explicard y supervisard el proceso del trabajo colaborativo
hasta haberlo concluido.

Si se presenta alguna situacion de discriminacion o incumplimiento, el
alumno responsable quedard fuera del equipo vy realizard una evaluacion
extra de manera individual.

Todos los alumnos son responsables de dejar el area que utilizaron limpia y
en buen estado: mesabancos, aulas, bancas exteriores, banos, patio. Es su
responsabilidad recoger su basura y tirarla en los contenedores. El rayar o
malfratar el mobiliario serd motivo de sancién y/o reposicion econdmica
del dano.
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Responsabilidades para los alumnos y alumnas en el
plantel/exteriores/juegos/patio/canchas:

e Deberd conducirse con respeto y mantener un vocabulario respetuoso
hacia toda la comunidad: personal de cafeteria, de mantenimiento,
alumnos, administrativos, docentes, directivos.

e Seguird indicaciones del personal docente, sea o no su docente ftitular,
debido a que en el patio, los docentes hacen guardias rotativas.

e Las pertenencias perdidas marcadas con nombre, serdn enfregados a su
respectiva coordinacion y ésta serd la encargada de entregarlas a los
padres de familia.

e Entre los alumnos no se permiten las relaciones de noviazgo. Cualquier
estudiante que refleje esta conducta serd canalizado a coordinacion.

Reportes y sanciones:

Sanciones Procedimiento
Amonestacion oral Charla individual con el alumno de parte de un directivo u
orientador.
Aviso de Se readliza por escrito a través de una carta con
indisciplina especificacion de sancidn, consecuencia, canalizacion y/o
reporte.
Reporte Se hace llegar a padres de familia un formato de reporte por

falta menor. Los reportes son acumulatorios, al tercer reporte
el alumno es acreedor a una carta de cita a padre de
familia, se canaliza y se llegan a acuerdos, segun sea el

Caso.
Carta bitdcora y Se cita al padre de familia y el alumno es entregado a la
suspension temporal salida por Direccidon para informar por escrito acerca de la

sifuacion conductual. Se firman acuerdos, se canaliza y se
suspende segun la gravedad de la falta y siguiendo el
criterio institucional.

Reparacion En caso de haber causado danos materiales o morales, se
exigird la reposicion y/o disculpa segun el caso.

Expulsion definitiva Segun la gravedad de la indisciplina, queda a criterio de
Direccion

En caso de suspension temporal por conducta, el alumno o alumna deberd realizar
de manera regular sus trabajos y tareas a través de la plataforma classroom.
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Responsabilidades de los padres de familia o tutores:

e Se conducird en todo momento con cordialidad, respeto y excelentes
modales hacia el personal de Colegio Eiffel, asi como toda la
comunidad educativa en general.

e Tiene la responsabilidad de revisar periddicamente classroom, correo
electronico del alumno, grupos de whatsapp con avisos institucionales.
Monitorea actividades asignadas a su hija o hijo y su cumplimiento.
Deberd proveer al alumno de todos los Utiles, herramientas,
alimentos necesarios para su buen desempeno.

e Unicamente seguird indicaciones, avisos y notificaciones oficiales a
través de los canales de comunicacion institucionales. Colegio Eiffel
no se hace responsable de informacion que se brinde por cualquier
otro medio.

e Deberd atender personalmente en tiempo y forma las reuniones
convocadas por direccidn o coordinacion.

e Sirequiere una cita personal con algun docente o directivo, deberd
solicitarlo a través del whatsapp del colegio o por medio de correo
electronico a su coordinadora de nivel.

e Participard en los eventos que se lleven a cabo durante el transcurso
del ciclo escolar: Talleres y capacitaciones para padres, Festivales,
Kermés, Posada, Exposiciones, Salidas Educativas y Culturales, etc.
Asi mismo deberdn adquirir el VESTUARIO que se indique para las
presentaciones. Ser parte de las actividades, fomenta la autonomia
y el desarrollo integral de todos nuestros estudiantes.

e La salida tiene los siguientes horarios: preescolar 2:00 pm, primaria
2:30 pm y secundaria a las 3:00 pm. Solicitar a su hijo en horario de
clases no estd permitido, Unicamente se podrdn retirar con aviso
previo por motivo de cita médica, situacion de salud o emergencia,
de lo confrario se le solicitard que realice la fila de guardia de
entrega.

“Juntos, trabajando por un ambiente escolar sano, armonioso y libre”

ATENTAMENTE;
Direcciodn



